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Consideraciones Iniciales 7A.  DEEMPLEO

Lea atentamente el contenido de este instructivo previo a adelantar el proceso de
inscripcion.

Usted es libre de compartir, copiar, distribuir o comunicar este material a otras
personas. Este es de uso y conocimiento publico.
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Tener en cuenta X DEEMPLEO

o Leer detenidamente los términos y condiciones de la invitacion publica para pertenecer al Banco
de Instructores SENA 2025, asi como el material adicional que estos contienen, publicados para la
divulgacion de este proceso.

o Estar de acuerdo con dichos términos antes de continuar.

o Tener previamente actualizada su hoja de vida en la plataforma web de la Agencia Publica de
Empleo SENA.

Recomendaciones:

o La informacion de su hoja de vida debe ser veraz.

o Cada experiencia laboral registrada debe contener fecha de inicio y de finalizacion de sus
funciones.

o Contar con certificaciones laborales legibles que incluyan nombre de la empresa, cargo

desempenado, funciones, fecha de inicio y fin de labores.

Toda la documentacion debe ser legible y cargada en formato PDF de un tamafio maximo de 2MB.

Para la documentacion académica solo seran tenidos en cuenta diplomas y actas de grado.

Para este proceso no aplica el soporte que realiza normalmente la Agencia Publica de Empleo.

Seguir cada uno de los pasos del presente documento con el fin de que toda la informacion

registrada quede acorde a los requisitos que establece la convocatoria.

Implementar las revisiones correspondientes previo a finalizar la inscripcion al perfil de su interés.

O O O O

O
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APE: Agencia Publica de Empleo.

CF: Centro de Formacion.

Copiar documentacion: actividad
mediante la cual el interesado copia
los documentos previamente cargados
en su hoja de vida de la APE a su
inscripcion en el Banco de Instructores,
con el fin de  garantizar el
cumplimiento al perfil de interés.

Formacion Tecnoldgica: nivel de
formacion solicitado al aspirante para
determinado perfil o programa.

Formacion Técnica: nivel de formacion
solicitado al aspirante para
determinado para determinado perfil o
programa.

Nivel requerido: filtro que permite seleccionar el nivel
de formacion que imparte la entidad y que puede
consultar el aspirante con las siguientes opciones de
seleccion:

* Educacion Formal — Presencial.

* Educacion Formal — Virtual.

*  Formacion para el trabajo — Presencial.

*  Formacion para el trabajo - Virtual.

Perfil: necesidad de contratacion ofertada por los
diferentes Centros de Formacion, que contiene las
competencias y requisitos establecidos conforme al
diseno curricular.

Perfil Transversal: necesidad de contratacion ofertada
por los diferentes Centros de Formacioén que incorpora
competencias transversales, de acuerdo a o
establecido en el Estatuto de la Formacién Profesional
Integral.
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De acuerdo con lo establecido en el articulo 9 — numeral 17 del Decreto 249 de 2004, la contratacion de
instructores se debe realizar con base en el Banco de Instructores SENA por disposicion del articulo 22
numeral 14 del mismo Decreto (modificado por el articulo 4 del Decreto 2520 de 2013), esa contratacion
se debe adelantar utilizando el Banco de Instructores Contratistas dispuesto a través de la aplicacion
web de la Agencia Publica de Empleo del SENA — APE. La conformacion de este Banco de Instructores
no es un concurso de méritos y no genera continuidad en la contratacion de servicios personales para
vigencias posteriores.

El mdédulo Banco de Instructores SENA es una herramienta dispuesta en la aplicaciéon web de la Agencia
Publica de Empleo SENA y su objetivo es recibir, guardar y gestionar el recurso humano que pueda ser
requerido por los Centros de Formacion Profesional SENA, segun sea la necesidad de contratar
instructores para la ejecucidon de la Formacién a nivel nacional en calidad de contratistas para cada
vigencia. Le ofrece a los interesados la oportunidad de inscribir su hoja de vida y cargar los documentos
relacionados con su formacion académica y experiencia laboral en el perfil de hoja de vida de la Agencia
Publica de Empleo para posteriormente iniciar el proceso de inscripcion en las fechas establecidas por la
entidad y participar en la escogencia de los instructores contratistas en los Centros de Formacion
Profesional SENA de acuerdo con las necesidades de contratacion.



o
SENA

N

Agencia Publica

DE EMPLEO

+ Inscripcion de la hoja de vida

en la Agencia Publica de Empleo

Aplica para las personas que no se encuentran registradas.

o Volver a Tabla de Contenido
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Ingreso a la Plataforma web 2% DEEMPLEO

Conectamos el ;Talento de toda Colombia con las empresas mas representativas e interesantes del pais.
Buscamos impulsar la fuerza laboral mejor calificada.

Vacantes del dia Proximos eventos

Talleres de estrategia

Da.r clic en el menu “Inscriba su [rﬂ Auxillar aseo y 20 | intgraiparaa..
hoja de vida”.

W,  vacante No 3609935 AP | |ugar Vinual

Conoce todos los detalles

Talleres de estrategia

20 integral parala ... L

- Medellin
Médico general Apr Lugar: Oficina Agencia_.. . Inscriba su hujn :I.
'_.-_‘ Vacante No 3609930 A Roddalecimiento
(- ) .
Conoce todos los detalles _'I‘aller«!sI de es;trategla de contrasena
25 integral para la ...
Jul Cihﬁigd: ereira

Lugar: Oficina Agencia...

"®' Vacante No 3609927
] Conoce nuestra agenda

Promotor ventas
Conoce todes los detalles
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Ingreso a la Plataforma web 7 DEEMPLEO

CONDICIONES ¥ TERMINOS DE USO

En razon a la exigencia legal consagrada en el articule 15 de la Constitucion Politica de
Colombia y en la Ley 1266 de 2008, la Agencia Publica de Empleo del SENA presenta
los siguientes términos v condiciones de uso de Ia informacion obrante en la base de
datos del aplicativo de Ia Agencia Publica de Empleo.

1. Definiciones previas Esta pagina establece los "Términos y Condiciones de Uso” que
regulan las politicas frente al tratamiento de la informacion que reposa en la base de
datos del aplicativo de la Agencia Publica de Empleo del SENA. Por favor, lea esta
pagina atentamente. Al ufilizar este Sitio, usted declara la aceptacion de las Condiciones
Generales que estén vigentes em el momento de acceso, tamto constitucionales y
legales. La Agencia Publica de Empleo del SENA puede revisar estos Términos y

14 . e o Condiciones de Uso en cualguier momento, actualizando esta pagina a. Usted deberia

L eer l.OS Te rMminos y Cond|C|OneS de uso de visitar esta pagina cada vez que acceda al sitio para revisar los Términos y Condiciones
. o7 de Uso, puesto gue le vinculan. Los términos "Usted™ y "Usuario” se emplean agui para

l.a ap|.|CaC|On Web de |.a APE y al. eStar de referirse a todos los individuos, empresarios y/o entidades gue por cualquier razon
: P 2 accedan a este aplicativo. Entiendase de la lectura Ia sigla "APE" el nombre “Agencia

acue rd O, d ar C |_| C en Acepto . Plblica de Empleo”. La demanda de empleo la constituyen las vacantes pendientes de

ser ocupadas gue los empresarios configuran cuando realizan solicitudes de hojas de
vida de candidatos que cumplan con los requisitos establecidos de acuerdo con las
necesidades de la empresa. La oferta de empleo estd conformada por el conjunto de
candidatos que han inscrito su hoja de vida en el sistema. Los candidatos son las
personas naturales gue inscriben su curriculo en el servicio, con el fin de consultar yo
postularse a vacantes que corresponden con su perfil ocupacional. Las solicitudes de
los empresarios pueden registrarse por Intemet o por via telefonica a cualquiera de los
centros de la APE, en las ciudades capitales del pais o en sus oficinas satélites.

Mo Acepio Acepto
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Registro Hoja de vida AP

g . e
¢ S} ggrginglﬁw SEMNA AgEnCla Publica (v%) 4 Trabajo
AL

/A DEEMPLEO

© Iral port # Inicio

Seleccionar de la lista Registro de Persona

desplegable el tipo de T
identificacion " in gresar e e o ot e e
numero de identificacidn o

y correo electrdonico vy

seleccionar:

Crear e l usuar i o ahora e

Este s un sanvicio gratuito e indiscriminado. Recuerde que es un bizn pdblico. por faver haga un buen use del mismo y promugvalo

|3 direccion de comreo elecirdnico regisirada, con la cual podra acceder al sistema

Correo electronico



Registro Hoja de vida AP

Verificar el correo electrdénico
registrado inicialmente, a través
del cual el sistema hace llegar
las credenciales de acceso
provisionales para el ingreso a
la aplicacion web de la APE.

Crear el usuario ahora
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Ratmade(s) Usuarieds)

Bemvenidola) 3 13 Agencia Publca e Empleo del SENA, un serwcio de intermedacion lidardl que ofece una hemamienta virtual gue peemite ol COMAcT rGanzads et LouAros, trabajdones y
amprotarios con ol fin de faclitar by vinculacdn Isheral a través de B adminieracién do um sisterna de nfeormacién al cud ce poede accedir 3 tavés de irfernet madians Hing
el sk otie Jene o o0

Pan posnataree 2 ks ofertas desmpieo comaspondeates 3 su paefl. ss mportante gueregisire su hoja de wda daetro de b aplcacdn con los dans dé Aeoeso a contnuackn

Nombre de usuana: L0)
Contrasefix wohlais:

B304 CONYasena 26 valida por o8 prOomos B 085 ¥ 38 neQuisne (o8 [ madNique Dor ond 02 By preferencey y OF 1A rcogRciin Ura ve2 Nays Irgrasaco 3 sy Nojé 08 vas, 08 ) corriow gebers
vohwrse a regstar

Racueide compielar y mendener actualizads la nformaciin de su hojs de vida, pues esto gerera maores posBlidades pars 3u hsercidn leboral Terge en Coenta, adenas, gue ls postuacidn sile
580 posble 5 cumple con 1030 s requaitos del peekl 10M0raco por s enpresa

Pars revisat la cartelera de vecantes de empiec, puede coruitar bina Joasnciaa Db pdeteroles 2000 o0U 20 20e el a0e/ carmiant

@ 36 Empeo \%) Trabajo



Registro Hoja de vida AP

Conténidos para u'ef-.-: rios

Buscar par Cargo, codigo de solicitud, departamento o cudad

Ingresar nuevamente a la pagina Tk o e

SENA

N DE EMPLEO

Agencia Publica

web y dar clic en la opcidén “Inicio
de sesion”.

Conectamos el JTalento de tod

lombiacon Ias empresas mas representativas e interesantes del pais.
Buscamos lmpulsar Ia fuerza laboral mejor calificada.

Proximos eventos
—
Taller de competencias
09 | blandas
Cudad: Bopata D.C.
Dec Lugar. Virtual
Tallerde ho]a deviday
42 | entrevista labo...
Ciudad: Bogals
Bec Lugar: Virdual

o )

if

A.

Inscriba su hoja
de vida

Restablecimiento
de contrasefid



Registro Hoja de vida APE 2% DEEMPLEO
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Ingresar con las credenciales de
acceso enviadas al correo

electronico y dar clic al botdn e B = — :
“Entrar”: _ ' | |
Ingreso al sistema SAUn no tiene usuario?
Tipo de usuario Un usuario le permitira acceder a |a Agencia Pdblica de Empieo ya sea pa
. < () Empresa buscar empleo o para publicar vacantes. E! proceso de inscripcion es muy
Tipo de usuario: persona
No. de documento: diligenciar Erma & |
el numero de identificacion —
Contrasena: contrasena —

enviada al correo electrénico
de forma provisional.



Registro Hoja de vida APE 2% DEEMPLEO

Seiyiclo sena  Agencia Publica = .
& ' DEEMPLEO \;) Trabajo

O ralpoal  # lnicio Cartelers Vacantes.  Banco de Instructores- X Usuario -
| Cambizr contrasena
zar por Cargo, Departamenta, Municipio o Cadigo de s

| Cerrar sesion

Ingresar al entorno del registro de hoja de vida.

Dirigirse al costado superior derecho y dar clic en “cambiar contrasena”. Le
recomendamos seleccionar una de facil recordacion.

Nota: Salir del sistema e ingresar nuevamente con la nueva contrasefa asignada
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Registro Hoja de vida AP

Ingresar al entorno del registro de hoja de vida.
Ingresar los datos solicitados por la aplicacion web teniendo en cuenta las siguientes opciones:

Datos basicos

Educacion

Documentos varios y capacitacion
Idiomas

Experiencia laboral

Pasantia

Migracion

Otros Datos

Competencias laborales

O 0O O o o o o o O
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Registro Hoja de vida AP

Datos Basicos Educacion Documentos Varios & Capacitacion Idiomas Expenendca Laboral Pasantia Migracion Otros Datos Competencias Laborales Sintesis

Siguiente »

Campos obligatonos Los campos 0 eiementos del formulano que esian marcades con un astensco S0 Diigatonos. Hasta que no se compieten por 10 menos estos dalos ef sistema no dejara guardar os cambios

Para mas informacion consultar el manual de usuario en:

https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsuario.pdf



https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsuario.pdf
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+ Actualizacion de la hoja de vida

en la Agencia Publica de Empleo

Aplica para las personas que ya se encuentran registradas.

o Volver a Tabla de Contenido



Ingreso a la Plataforma web 2% DEEMPLEO
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dar clic en la seccion “Personas”. E
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Miles de vacantes dsponibles en el pais
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Ingreso a la Plataforma web 2% DEEMPLEO

Préoximos eventos

=
=| Inicio de sesion

Taller de competencias

m blandas

Ciudad: Bogota D.C.

Dec s Inicio de sesion
. e L Lt E[q | Inscribasu hoja
Dar clic en el menu “inicio de sesion”. o . de vida
Taller de hoja de vida 'y

12 | entrevistalabo...
Ciudad: Bogota
Lugar: Virtual

C Conoce nuestra agenda )

Dec

A Restablecimiento " 4] MARIAPE,
de contrasena chat virtual




Actualizacion de Hoja de Vida en la ¥ BEEMPLEG

APE

Ingresar los datos solicitados y dar
clic al boton “Entrar”:

o Tipo de usuario: persona.
o No. de documento: diligenciar el
numero de identificacion.

o Contrasena: contrasefa
propiedad del usuario
correspondiente.

Empresa «

Ingreso al sistema

Tipo de usuario

() Empressa

No. de documento

sema  Agencia Publica

N DE EMPLEO

SAun no tiene usuario?

Un usuario le permitira acceder a |3 Agencia Publica de Empleo ya
buscar empleo o para publicar vacantes. E! proceso de inscripcion es muy
simple y es gratis

| 123456738

iRegistrese ahora!




Actualizacion de Hoja de Vida en la ¥ BEEMPLEG
APE

5&! Para conocer las ofertas 02 empleo que s& 3justan 2 su perfi por favor de dic aqui

Mis postulaciones

Seleccionar la opcion:
Actualizar datos.

Postdaoones Adetss  Postulloones Camadas  MaviodasAbetas  Mavicvas Cemadas  Aspiacones

No se encontraron postulaciones abiertas para el candidato

Mis Intereses

o Buscr empieo
+ Cavactacn
* Emprendimiento
Mis Invitaciones
Eneste no tiene

Ananeia Pibiea de Fmnian. SENA R Craviont Narsshak ratanadas Raaihies rs Crismha
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Registro Hoja de vida AP

Ingresar al entorno del registro de hoja de vida.

Ingresar los datos solicitados por la aplicacion web teniendo en cuenta las siguientes opciones:

o Datos basicos

o Educacion Hoja de vida

o Documentos varios y capacitacion | i Erema el i el il il ot Eormirbinin

o ldiomas

o Experiencia laboral

o Pasa ntia Campos obligatorios Los campos o elementos del formulario que estan marcados con un asterisea (‘) son obiigatorios. Hasa que no se completen por lo menos estos datns el sistema no dejara guardar los cambios
o Migracion

o Otros Datos

o Competencias laborales

Para mas informacion consultar el manual de usuario en:

https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsuario.pdf



https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Documents/ManualDeUsuario.pdf
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Documentos

o Volver a Tabla de Contenido
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Cargue de documentos hoja de vida % DbeEMPLEO
en la seccion “Educacion”

Registrar informacion y cargar los documentos solicitados por la aplicacién web en la opcidn
“Educacion” teniendo en cuenta lo siguiente:

OFsipod  fihoo  CotsenVacamss.  Sancods hstucorese L Usado
o Educacion basica o
oja de vida
o Educacion media oobon
O Técnica prOfeSionaI £ Es‘*: E Bisca Secndara, WA Neda Acadimica, N Meda Teonca, TP Teonica Profesienal ETP Especaizacon Teenca Profesonal TL Teenologa, ETL Especaiizacion Tacnoiogiea, PRF Profesonal / Unwarstang, ES Especaizacon. MG: Maestra, OC: Doctoado
o Especializacion técnica profesional
, Educacion Primaria
o Tecnologia
o Especializacion tecnoldgica
. . . . Educacion Media y Secundaria
o Profesional/ universitario '
o Especializacién
o Maestria ———
o Doctorado | |
Nl Teuolnstiteeiin Graduado Fecha de finalizacion Soportado Archive
Nota: para la educacion formal solo son = sz s E =

validos diplomas o actas de grado.
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Cargue de documentos hoja de vida % DbeEMPLEO
en la seccion “Documentos Varios &
Capacitacion”

Registrar informacion y cargar los documentos solicitados por la aplicacion web en la opcidn
“Documentos varios & Capacitacion” teniendo en cuenta lo siguiente:

o Diplomado.

O Certificado de Aptitud Profesional CAP. En esta opcidn se pueden cargar adicionalmente los certificados de técnico laboral.

O Curso. Documentos relacionados con cursos cortos de formacién para el trabajo y/o otros de educacion informal.

O Especialidad Banco de Instructores. Documentos relacionados con certificaciones como Maestro-Artesano y/o otras certificaciones
especificas que sean demandadas por un perfil.

O Publicacion. Incluir publicaciones de articulos o similares.

O Documento de Identificacidon. Adjuntar cédula de ciudadania, extranjeria y/o documento equivalente.

O Matricula Profesional o tarjeta.

O Certificacion. Subir documentos especificos o certificados emitidos por entidades oficiales, entre otros. (Ejemplo: certificacién de

discapacidad, constancia de caracterizacion de una poblacion especifica, etc.).

Nota: Solo son validos documentos que garanticen la identidad del interesado.
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Cargue de documentos hoja de vida 57'}’(% DE EMPLEO
en la seccion “Documentos Varios &
Capacitacion”

sera  Agencia Publica ii"}“ Trabajo

€) s 7 DEEMPLEO

Datos Basicos Educacion Documentos Varios & Capacitacion Idiomas Experiencia Laboral Pasantia Migracion Otros Datos Competencias Laborales

u n
4 Agregar

Agencia Publica de Emplec- SENA @ Copyright. Derechos reservados. Repiiblica de Colombia

i un servicio gratuito e indiscriminade. Recuerde gue es un bien plblico, por favor haga un buen use del mismo ¥ promuévalo.

Nota: Solo son validos documentos que garanticen la identidad del interesado.



Cargue de documentos hoja de vida ¢

en la seccion “Documentos Varios &
Capacitacion”

Ingresar Registro

O mmm
. — Tipo de regisio 1. Seleccione el tipo de
' B Selecciona una opcidn registro gue desea agregar.
Seleccione una opeion

Para las certificaciones como Maestro- T s s

Artesano, Permisos de Trabajo en Alturas o Curso

Licencias de SST, entre otros documentos

especiales relacionados con el cumplimiento o e erifiscer

de un perfil se deben cargar a en la opcion Auerizacién consal defios sexusles

Certificacion

“Especialidad Banco de Instructores”

Nota: Solo son validos documentos que garanticen la identidad del interesado.

Agencia Publica

DE EMPLEO
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Cargue de documentos hoja de vida % DbeEMPLEO
en la seccion “ldiomas”

wtes L AR
@) siveis,, sema  Agencia Publica ‘3*) Trabajo
- /A DEEMPLEO i
I —————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
@ Ir al porta & Inicio Cartelera Vacantes » Banco de Instructores
oj vida
Educacién  Documentos Varios & Capasitacisn | Idioma: Experienciz Laboral  Pasantiz  Migrasién  Otros Dato ompetensias Laborales

Registrar informacion y cargar los

documentos solicitados por la ’ o
aplicacion web en  “ldiomas”
teniendo en cuenta lo siguiente:

Idioma/Dialecto Lolee Lo escribe Archivo

Nota: Solo son validas certificaciones vigentes o vitalicias.
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Cargue de documentos hoja de vida % DbeEMPLEO
en la seccion “Experiencia Laboral”

Sorvc sena  Agendia Publica < -
& 7\ DEEMPLEO ([} Trabap

,(«

Registrar informacion y cargar los
documentos solicitados por la aplicacion
web en la opcion “Experiencia Laboral”  Hijadeviw

L - M Dalos Basicos  Fducacion  Documentos Varios & Capacitacion  Idiomas | ExperienciaLaboral = Pasantia  Migracion  Otros Dafos  Competencias Laborales
teniendo en cuenta lo siguiente:

Qlralportal & Inicio Carlelera Vacantes»  Banco de Instructores+ 2 Usuario -

EXperIenCIa |ab0ra| Experiencia laboral
Experiencia profesional, técnica o de industria.

Nombre Ocupacion Fecha de inicio Fecha de finalizacion Meses Nombre del Cargo Pais|Depatamento|Municipio Soportado Archivo

Experiencia docente.
Experiencia Instructor SENA.

O O O O

Nota: Solo son validas certificaciones laborales legibles que cuenten con firmas, funciones, datos de la
empresa contratante y fechas especificas de ejecucion del cargo desempefiado conforme a lo requerido para
el cumplimiento de experiencia del perfil.



.. Agencia Publica

Cargue de documentos hoja de vida % DbeEMPLEO
en la seccion “Otros Datos”

1 Empresas Temporaiss E

2 Internat n

3 erias de Empleo n

4 Oros n

Registrar informacion solicitada por la =
. o 7 . Clasifi Prenss m
aplicacion web en “Otros Datos” teniendo — =
en cuenta lo siguiente: —— —

o Programas especiales

Nota: En los casos que aplica, marcar la auto
caracterizacion correspondiente.




Cargue de documentos hoja de vida 5 | SEempieg
en la seccion “Competencias
Laborales”

H H

n D " Datos Basios  Educacion  Documentos Varos & Capactacion  [domas  Experencialaboral  Pasanta  Migrackn  OtosDatos | Competenoas Labarales | Sintsis
H H

H

W Anteror  Siguiente

Registrar informacion y cargar los ™™=
d 5 Bmen to = -~ li - itad - p o la s Nomas de CompetenciaLabral que st g reconocias porunrgariso etficadr aedtado
aplicacion web en R

13 Com petencias Laborales” te N ie N d 0O 200105 Oreda fomacion resencal de aousrdo con rocedimientos s  ramati

en cuen ta l 0-S i gu i en -t e: 240001087 Orenarfrmacion a distanda de acuerdocon rocedimiedos téoios y nomatia

Una Norms de Competencia Laboral s el reconocimiznto que hace un organisma certicadr acreditado, 2 un rabajador porgus haoe bien su abajo al o

EH
=z &

establecidds por os expenos ma de compstencialabora, confimando con el 3 czpacidad qusfiene para desempsfiarse en diferentes funciones  conteto laborales

o Normas de Competencia Laboral [ ——

Este s Un senvico gratuto & ndiserminado, Recuerde que e un bien i, por avor aga un uen uso el mismo y promugialo



o
SENA

N

Agencia Publica

DE EMPLEO

.— Seleccion del perfil en el Banco

3

~ de Instructores SENA 2025

Consulte y seleccione el perfil de su interés.

o Volver a Tabla de Contenido



sema | Agencia Publica

Ingreso al Modulo 7\  DEEMPLEO

4 Conectamos el talento de los
colombianos

El modulo Banco de Instructores SENA se ,

encuentra en la aplicacion web de la @
Agencia Publica de Empleo APE. Personas Empresas
Para acceder, ingresar al enlace e e
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu. n
co/Paginas/inicio.aspx y dar clic el menu (é)mpf,

chat virtual
“Personas”. .

Testimonios



https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Paginas/inicio.aspx
https://agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/Paginas/inicio.aspx

Ingreso al Modulo 7% DEEMPLEO

Préximos eventos

mis

Inicio de sesion

Taller de competencias

[ ’ ici HP4 ‘B blandas
Dar clic el menu “Inicio de Sesion”. e | Ciudad: Bogota D.C. e
Lugar: Virtual

8 | Inscriba su hoja
de vida

Taller de hoja de viday
12 entrevista labo...

Dec Ciudad: Bogoté
Lugar: Virtual 3
A Restablecimiento _MARIAPE,
..] de contrasena chat virtual
C Conoce nuestra agenda )




Ingreso al Modulo

Ingresar los datos solicitados y dar
clic al boton “Entrar”:

o Tipo de usuario: persona.
o No. de documento: diligenciar el
numero de identificacion.

o Contraseina:
propiedad

del

correspondiente.

contrasena
usuario

sema | Agencia Publica

N DE EMPLEO

sema  Agencia Publica

N DE EMPLEO

EmMpresa -

Ingreso al sistema

Tipo de usuario

() Empressa

@ Persona

No. de documento

SAun no tiene usuario?

Un usuario le permitira acceder a Ia Agencia Pdblica de Emplec yz sea pa
buscar empleo o para publicar vacantes. E! proceso de inscripcion es muy
simple y =5 gratis

| 123456738

iRegistrese ahora!

Olvidé mi contrasena



sema | Agencia Publica

INngreso al Modulo A DEEMPLEO

- '!.iJ e ﬁl‘;ﬁ g’m l‘E"- Trabajo

En la pagina principal del usuario, o e —— a
seleccionar en el costado superior

la opcion “Banco de Instructores”:

se lQCCio nar L I nVitaCié n P I:I b lica Preseleccion Banco de Instructores

Banin SENA 2025” y dar clic en e

“Entrar al Banco”.

Este es un servicio gratuito e indiscriminado. Recuerde que es un bien pibiico, por favor haga un buen uso del Misma y promuévalo.



Ingreso al Modulo

En el recuadro informacién de la
seleccion del perfil se podra
consultar los términos y
condiciones de la convocatoria.

Banco de Instructores
Inwitacién piblica Banin SENA 2025

Ninguna
Regional:

Ninguna

Ninguna

eeeeeeeeee
Ninguna

Municipic:
Ninguna

Perfies Transversales:

Oinformacion:

Sefior usuario: Tenga en cuenta que sék S permite selectionar per insarito un (1) perfl en un dnica Cantro de Formaén.

Antes de continuar

para mis infa

sema | Agencia Publica

N DE EMPLEO

nmEcion, por favor revise detenidamente ks minos y condiciones dad banco de instructores 2025.



Ingreso al Modulo

Q

Consultar perfiles

Filtrar los criterios de interés para la consulta del
perfil. Recuerde que puede realizar la busqueda
por nivel requerido de formacion, regional, Centro
de Formacion, departamento o municipio.

De igual manera, el sistema arroja la opcion de
seleccionar el check para visualizar los perfiles
transversales disponibles.

Busqueda de perfil

Mivel Regquerido:
Minguna
Regicnal:
Minguna
Centro:
Minguna
Cepartamento:
Minguna
Muriicipic:
Minguna

Pzriilzs Transverzales:

O

Buscar Perfiles

sema | Agencia Publica

N DE EMPLEO



Ingreso al Modulo 9% DEEMPLEO

I

Visualizar tabla de perfiles con el
codigo del perfil, nombre del perfil, ==
departamento, municipio, Centro R
de  Formacion, municipio de S
cobertura, opcion “ver mas” y = e e e
seleccion del perfil. | ,

i
A

Centr:

LI 4IE SEE I 4

Adicional se podra realizar |==
consultas desde el buscador
general que se encuentra en la
parte superior derecha de |la
pantalla.

IR IR IEIEIE IR
IR IE IR IR IR IR R 1R
e e e e (e (@] (8] (8] (&




Ingreso al Modulo 9% DEEMPLEO

SISTEMAS.

Estado Perfil: Competencia laboral: -
- 8 »  Atznder requerimienos de los

clientes de acwerdo con procedimiento

Cédigo: técnico y normativa de procesos de
EE-IE'Ei-ﬁ negocios
1 HPA 66 ~e?? 4 ®
Al dar clic en la opcion “ver mas”, se podra o S
visualizar la siguiente informacion del perfil: et aomsiroe - 300dis=
= fuisios soadermcos: &

programa requisrs de un instrucior 0N cantidad de instructores:

titulo de tecndlogo o profesional en -

Setado-Feril e -

Codigo. m Dot - Fomasiapen s tate-

Perfil acnadot sl st

Competencia Laboral. profesin L ofcio S0 BB 2 es :-'“f;:;zdﬂmlm

Tiempo de contratacion. T IR

Cantidad de instructores. Fecha proyectada de inicio de

Tipo de formacion. - 25012024 }
Fecha proyectada de inicio y fin del contrato. Fecha provectada de fin del



o
SENA

N
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DE EMPLEO

:— Inscripcion al Banco de

3

" Instructores SENA 2025

o Volver a Tabla de Contenido



INnscripcion

T

—_—

Seleccion de perfil:
Seleccionar el check correspondiente
al perfil al que desee inscribirse.

El sistema genera el siguiente mensaje
de confirmacion:

Dar clic en “Aceptar” si se esta seguro
de que se trata del perfil deseado, de
lo contrario dar clic en “Cancelar”.

Banco de Instructores
Inwitacion pibica Banin SENA 2025

W Consuitar yuda

Blsqueda de perfil

Nivel Requerice:
MNinguna
Regionsl:
MNinguna
Centro:
Ninguna
Depanzmenta
Ninguna
Municipi:
MNinguna

Parfies Transversales:

Buscar Perfiles

@
SENA

N

Agencia Publica

DE EMPLEO

(RSO 2 Requisitos 3. Resumen

Seleccién de perfil

Par faver saleczions un pecil d 2 siguiem stz

BInformacion:

Sefior usuario: Tenga en cuenta que s3io se permite seleosionsr por inserto un (1) perfl en un

Antes de continuar para més informacién. por favor revise deteridaments los trminos y condiciones dl

WMostrar| 10

inico Centro de Formacidn.

banco d instructores 2025,

g
N Municipic Selescionar
Cédign Nombre del perfil Departamento  Municipio  Centro de Farmacion Cobertura perfil
22031 INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS RESIDENCIALES Y Bogeta D.C. Bogatd Centro de Elecricidad, Elecirénicay Boged o
COMERCIALES Telecomunieacionss
22085 SISTEMAS Bogera D Bogatd Centro de Elecricidad, Elecirénicay Boged o
Telecomunieacionss
22086 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE COMPUTO. Bogera D Bogatd icidad, Elecénica y Boged o
22087 PROGRAMACION DE SOFTWARE . Bogera D Bogatd Centro de Elecricidad, Elecrénicay Boged o
Telecomuniacionss
22088 PROGRAMACION DE SOFTWARE . Bogera D Bogatd Cntro de Elecricidad, Elecrénicay Boged o
Telzomuneacionss
22080 INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS RESIDENCIALES Y Bogat D Bogets Centro de Elecricidad, Elecrénicay Boged a
COMERCIALES Telscomunieacionss
2070 INTEGRACICH DS CONTENDOS DIGTALES Bopertd D Bagets Ceniro de Elecricidad, Elecirénicsy Bogors o
Telacomunieacionss
23071 INSTALACION DE SISTEMAS ELECTRICOS RESIDENCIALES ¥ Bopota B.C. Bogots Centro de Blectricilad, Elecirénica y Bogots o
COMERCIALES Telacomunieacionss

Sefor usuario.

Usted ha seleccionado el perfil:

SISTEMAS.

i Esta segur@ de continuar con el perfil previamente seleccionado?



INnscripcion

IAI

Al dar clic en “Aceptar” el
sistema envia un  nuevo
mensaje de confirmacion que
redirige a visualizar la pantalla
de requisitos.

agenciapublicadeempleo.sena.edu.co dice

;Esta seguro de seleccionar este perfil?

eisocicnar Fars + Recumen
Rela de nivel académi (1]
Oinform

Aceptar

mentacin saicitads, de acuerds con o PERFIL ssieccanaca.

SENA

N

Agencia Publica

DE EMPLEO

2 Coplar decds In APE:




INnscripcion

>

Si requiere cambiar de perfil o eliminar
el que ya tiene seleccionado vy
reemplazarlo por otro, ingresar al
modulo “Seleccionar perfil”.

Cambiar Perfil

Seleccionar el perfil que se desee
cambiar.

El sistema presenta una ventana de
confirmacion para el cambio.

Dar clic en el boton “Aceptar” para
cambiar el perfil o “Cancelar” para
desistir del cambio.

sema | Agencia Publica

/A | DEEMPLEO

IMPORTANTE

Sefior usuario: Tenga en cuenta que para visualizar la
lizta de perfiles primero debe consultar por medio
de los filtres de busqueda de perfil

IMPORTANTE.

Sefior usuario, usted ha seleccionado el perfil
SISTEMAS.

si da clic en aceplar usted debera seleccionar un nuevo perfil
i Esla sequr@ de continuar?



INnscripcion

Editar Perfil

El sistema permitira realizar la Edicidon
del perfil en estados INTERESADO,
INSCRITO, NO CUMPLE.

El sistema genera la siguiente ventana
de confirmacion:

Dar clic en el botdn “Aceptar” para
editar la seleccion al perfil o
“Cancelar” para continuar con el perfil
actual.

sema | Agencia Publica

/A | DEEMPLEO

o sena  AgenciaPiblica S S
£ I\ DEENPLEO ] Trebap

Qlralpotd  finch  CarteloraVacantes-  Baned de Instrustores» 1 Usuano -

Banco de Instructores 1. Seleccionar Perfl 3. Resumen
Invitacién plblica Banin SENAZI24.

Perfil Seleccionado Relacion de nivel académico, experiencia y soportes

SABEDORES ANCESTRALES - Gurdry Coninusr
TURISMD

Estado
s Onformacion:
W Consular ayuda Sefior usuario: Use sste batén de EDITAR INSCRIPCION, solamente s necesits cambiar o adicionar informacion o documentos;

Si N2 Io necesia, no lo utilice ya que 3l hacerlo queda deshabiitada automéficamente su inscripeian inicial.

Quien ufice: &l botan EDITAR INSCRIPCION, debe valver a realizar el procesa de inszripeion completo hasta oprimir el botdn finalizar su inseripeidn, de lo contraria su inscripeidn quedaria
NO finalizada y no cantinuaria en el praceso.

Los &justes que Usted realice a su inseripeion son bajo su entera responsabilidad, por lo cusl debe leer praviamente los témines de |z convocatoriz, ya que |z enfidad no se hace
respunsable del resultzda de |3 edision que Usied realice 2 su inseripeian o d 13 NO finalizacin d esta.

pre-ape.sena.edu.co dice

;Esta seguro de editar su inscripcion?




INnscripcion

Eliminar Perfil
Sobre el perfil ya seleccionado dar clic
en el check para deshabilitar la

seleccion inicial.

El sistema genera la siguiente ventana
de confirmacion:

Dar clic en el boton “Aceptar” para

eliminar la seleccion al perfil o
“Cancelar” para continuar con el
perfil.

s Agricia Pablca
W DEEMPLED

sema | Agencia Publica

/A | DEEMPLEO

L'.I Trabajs

IMPORTANTE

Senor usuario: Tenga en cuenia que para visualizar la
lista de perfiles primero debe consultar por medio
de los filtros de bhsqueda de perfil

i

IMPORTANTE.

Sefior usuario, usted ha seleccionado el perfil
SISTEMAS.

sida clic en aceptar usted debera seleccionar un nuevo perfil
4 E=ta sequr@ de continuar?



INnscripcion

Registro en Requisitos

En esta seccion el sistema
mostrara las categorias para el
cargue de la documentacion.

La palabra “Copiar” ubicada en
cada uno de los items hace
referencia a la posibilidad de
importar los documentos
previamente cargados en su
hoja de vida de la APE con el fin
de garantizar el cumplimiento al
perfil de interés.

sema | Agencia Publica

/A | DEEMPLEO

Banco de Instructores R R

Imlacion pisica Banin SEMA 2025

Perfil Seleccionado Relacion de nivel académico, experiencia y soportes

SFTEMAS,

O OInformacion:

Safiar Lesuanio: A conlinuscicn, = espediican ks FBQUIBIEDE para &l cargue de | documentacin solicitada, de acuenda con o PERFIL selecganada.

1. Copilar decds ln APE adusaicn formal

2 Copilar decds ln APE farmanitn

2 Copiar decds ln APE axpariencia thenios

8 Goplar dests ln APE oapaniianion/olme

AHHH T
THEHEHHE
| Hll

Agencia Fibica de Enmpioo- SENA © Copyright. Damchos resenadcs. Ropdnios de Colombia

Una vez se copian los documentos requeridos en el perfil,
seleccionar la opcion “Guardar y continuar”,



INnscripcion

Requisitos Pendientes

En esta seccion el sistema mostrara una ventana
“Requisitos pendientes” con las categorias para el
cargue de los requisitos pendientes de agregar.

Dar clic en “Cancelar” para agregar mas requisitos
o “Continuar”, para seguir con el proceso de
inscripcion.

sema | Agencia Publica

N DE EMPLEO

Requisitos pendientes!

Actualmente, tienes los siguisntes reguisitos pendisntes:
» 1. APE educacion formal

« 2 APE formacion

(4]

. APE experiencia tecnics

« 4 APE experiencia docsncia

[ ]
Een

.APE Experiencis [nstructor

L]
(1]

. APE Capacitacion/otros
= T.APE ldioma

« B APE Competenciz laboral

Hapa clic en "Cancelar” para agregarlos o 2n "Aceptar”
para continuar con el proceso de inscripcicn!

T R—




INnscripcion

)

1. Copiar desde la APE Educacion formal

Al dar clic en la opcion “Copiar desde la APE
educacion formal”, el sistema genera la siguiente
ventana, en donde se debera seleccionar el nivel
académico, seleccionar el check para cargue del
documento y dar clic en “Copiar estudio”.

Nota: ElL modulo solo reconocera documentos previamente
cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la
APE, independiente de si estos se encuentran soportados o
no.

Al dar clic en “Copiar estudio”, el sistema genera la
ventana de “jBien hecho!” y muestra la informacion de
los documentos copiados en la vista de la opcion No 1.

sema | Agencia Publica

N DE EMPLEO

Copiar estudio desde mi hoja de vida Agencia
Pulblica de Empleo

Mota: para habiitar b copia de estudios es necesarnio que tenga cargado &
archivo de sopone

Trulailrsitucion Brchwea  Sebeccaonar

CONTADURIA @ [:]'
UBLICA

Limnngr gl MNaonal
Colzrdig

Mirvel Bcacmuco

ﬁb«:c-:'e W Dpoion

Educatr Basica

Educacida meda

Tecnea Profescna ECAC Ok BN ®
E sacale T Bk EETICIM

Especalcacion Tecrica Frofesonal | foE2= i

Tecnalagpia DRIMIETRATTE,
Espacializacion Tecnoldgica
fessaal | Unrmersitana
Cspecuizcss

Wassmia

"k Doctorado 2EMA =
o —
- 5EE FACHCR
Selsccione ural opoion W SFELIALZACICN g

Vista de la opcion No 1.

Educacion formal copiada desde mi hoja de vida de 1z Agencia Piblica de Empleo

Titulacién APE Archivo de soporte.

CONTADURIA PUBLICA @ 101172022 14:25 m

Fecha de copia del soporte Eliminar




INnscripcion

)

2. Copiar desde la APE Formacion

Al dar clic en la opcion “Copiar desde la APE
Formacion”, el sistema genera la siguiente ventana, en
donde se debera seleccionar el nivel académico,
seleccionar el check para cargue del documento y dar
clic en “Copiar estudio”.

Nota: ElL modulo solo reconocera documentos previamente
cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la
APE, independiente de si estos se encuentran soportados o
no.

Al dar clic en “Copiar estudio”, el sistema genera la
ventana de “jBien hecho!” y muestra la informacion de
los documentos copiados en la vista de la opcion No 2.

sema | Agencia Publica

N DE EMPLEO

Copiar estudio desde mi hoja de vida Agencia
Publica de Empleo

Nota: para habilitar Iz copia de estudios s necesario que tenga cargado el
archivo de soporte.

Nivel Académica Titula/Institucion Archive  Seleccionar

= e Autorizacion consulia
Seleccione una opeidn b4 . @

delitos sexusles
.
Masstro-Artesana
Certificado de Aptitud Profesional

Tecnica laboral Cancelar Copiar estudio

Sabedor Ancestral

iBien hecho!

Se guardo correctamente la informacion

Vista de la opcion No 2.

Formacian relacionada copiada desde mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Formacion Archivo de scporte Fecha de copia del soporte Elimanar

Maestro- Artesano o 0300202



INnscripcion

)

3. Copiar desde la APE Experiencia Técnica

Al dar clic en la opcion “Copiar desde la APE
experiencia técnica”, el sistema genera la siguiente
ventana, en donde se debera seleccionar el check para
cargue del documento y dar clic en “Copiar
experiencia seleccionada”.

Nota: ElL modulo solo reconocera documentos previamente
cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la
APE, independiente de si estos se encuentran soportados o
no.

Al dar clic en “Copiar experiencia seleccionada”, el
sistema genera la ventana de “iBien hecho!” y muestra
la informacion de los documentos copiados en la vista
de la opcion No 3.

sema | Agencia Publica

N DE EMPLEO

Copiar experiencia técnica relacionada desde
mi hoja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Mota: para habditar Iz copia de experiencis s necesano gque tenga cargado |
anchivo de soporte.

Experiencia técnica relacionada

Fechade [Fechade

Nombre  Ocupacion imicio finalizacion Archive Seleccionar
PRUEBA Secretaris awiiliar  30-08- 15-08-2023 ® @
cantable 2022 -
PRUEBA  Asistente 18-01- 31-08-2023 @ O
administrative 2023

A o e s |

iBien hecho!

Se guardd correctamente Ia informacion

Vista de la opcion No 3.

Experiencia relacionada copiada desde mi hojz de vida de 1a Agencia Plblica de Emplec.

Ocupacion Archive de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

Secretaria awdliar contable fo) 19/1/2023 17:44 m




INnscripcion

)

4. Copiar desde la APE Experiencia Docencia

Al dar clic en la opcion “Copiar desde la APE
Experiencia Docencia”, el sistema genera la siguiente
ventana, en donde se debera seleccionar el check
para cargue del documento y dar clic en “Copiar
experiencia seleccionada®.

Nota: El mdédulo solo reconocera documentos previamente
cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la
APE, independiente de si estos se encuentran soportados o
no.

Al dar clic en “Copiar experiencia seleccionada”, el
sistema genera la ventana de “jBien hecho!” vy
muestra la informacion de los documentos copiados
en la vista de la opcidén No 4.

sema | Agencia Publica

N DE EMPLEO

Copiar experiencia técnica relacionada desde
mi hoja de vida de la Agencia Pablica de Empleo

Micka: para habifilar la copia de sapRTencia a5 Necesark oue lenga cargedo @

Expeariencia técnica relacionada

Fachads [Facha ds

Mombre  Ooupsslon I oy Sraltzncitn Amnive  Balsaobonar

PRUEEA Soociofiaasdiar 30408- 1505 203 o
= IS

PRUESESA Asistants B-01- I-0E-2023 o
adminisirabivn HIz3 ‘

-

iBien hecho!

Se guardd correctamente Ia informacion

Vista de la opcion No 4.

Experiencia docencia capiada desde mi hoja de vida de la Agencia Piblica de Empleo

Archiva de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

® 10/11/2023 13.22 m




INnscripcion

)

5. Copiar desde la APE experiencia instructor SENA

Al dar clic en la opcion “Copiar desde la APE
experiencia instructor SENA”, el sistema genera la
siguiente ventana, en donde se debera seleccionar el
check para cargue del documento y dar clic en
“Copiar experiencia seleccionada”.

Nota: El mdédulo solo reconocera documentos previamente
cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la
APE, independiente de si estos se encuentran soportados o
no.

Al dar clic en “Copiar experiencia seleccionada”, el
sistema genera la ventana de “jBien hecho!” vy
muestra la informacion de los documentos copiados
en la vista de la opcidén No 5.

Qcupacidn

‘Secretaria audiar contable

sema | Agencia Publica

N DE EMPLEO

Copiar experiencia como instructor desde mi
heja de vida de la Agencia Publica de Empleo

Mota: para habditar I3 copia de experisncia es necesario que tenga cargado el
archive de soporte.

Experiencia como instructor

Fechade Fechade

Nombre  Ocupacion imicio finalizacion Archivo Seleccionar
PRUEBA Secretaris awxliar  30-08- 15-08-2023
contalle 2022 $ B ‘
PRUEBA Asistente 164 1 31-08-2023 o) O
administrative 2023

e ()

iBien hecho!

Se guardd correctamente Ia informacion

Vista de la opcion No 5.

Experiencia instructor sena copiada desde mi haja de vida de |a Agencia Plblica de Empleo

Archive de soporte Fecha de copiz del soporte Eliminar

@ 101102023 18:05 m




Inscripcion X DEEMPLEG

Ij Copiar capacitacion desde mi hoja de vida de la

Agencia Publica de Empleo
6. Copiar desde la APE capacitacion/otros — ————p
g:;:jc ESPECIAL EN CONTABILIDAD IMPUESTOS @ [ﬁ -
Al dar clic en la opcion “Copiar desde la APE T o
capacitacion/otros”, el sistema genera la siguiente o
ventana, en donde se debera seleccionar el check o o
para cargue del documento y dar clic en “Copiar omem— .
capacitacion”. | R )
Nota: ElL mddulo solo reconocera documentos previamente
cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la
APE, independiente de si estos se encuentran soportados o ien echo!
n O . Se guardd correctamente la informacidn
[~
Al dar clic en “Copiar capacitacion”, el sistema Vista de la opcion No 6.
genera la ventana de “jBien hecho!” y muestra la ootk i h A s

Capacitacion APE Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

informacion de los documentos copiados en la vista R B =
de la opcion No 6.




Inscripcion X DEEMPLEG

Ij Copiar idioma desde mi hoja de vida de la

Agencia Publica de Empleo
o o . gf:a: :a_rz habditar I5 copia de idioma es necesanc gue tenga cangado el archivo
7. Copiar desde la APE idioma e
Al dar clic en la opcidon “Copiar desde la APE idioma”, domesmommis
el sistema genera la siguiente ventana, en donde se — 5 Oe_
debera seleccionar el check para cargue del Garces
documento y dar clic en “Copiar idioma”.
Nota: El mdédulo solo reconocera documentos previamente
cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la
APE, independiente de si estos se encuentran soportados o
no ' iBien hecho!.
[ e

Al dar clic en “Copiar idioma”, el sistema genera la
ventana de “jBien hecho!” y muestra la informacion Vista de la opcion No 7.
de los documentos copiados en la vista de la opcidon L E A L2
N O 7. IdiomaiDialects Archivo de soporte Fecha de copia del soporte Eliminar

Espafiol ® 1911112023 18:29 m




@
' v X sena | Agencia Publica
Inscripcion 7% DEEMPLEO
j l Copiar competencias laborales desde mi hoja
de vida de la Agencia Publica de Empleo

MNota: para habditar |3 copia de competencias |sborales es necesario que tengs
cargade el archive de scporie.

8. Copiar desde la APE competencias laborales

Competencias laborales registradas

Al dar clic en la opcion “Copiar desde la APE S prene [;'“'*‘““f
. 210301060 Jasanpllal f—'l :mpes&a.::lm jis‘.ra]il.ro de =

competencias laborales”, el sistema genera la s smin s sl coiceres © )

siguiente ventana, en donde se debera seleccionar el IO coric: oo |

check para cargue del documento y dar clic en
“Copiar competencia laboral”.

Nota: ElL mddulo solo reconocera documentos previamente
cargados por el interesado en el perfil de hoja de vida de la

iBien hecho!

APE, independiente de si estos se encuentran soportados o

no. (_ sowr

Al dar clic en “Copiar competencia laboral”, el Vista de la opcion No 8.

sistema genera la ventana de “jBien hecho!” vy o ke e i e s

muestra la informacién de los documentos copiados e — i =

en la vista de la opcidén No 8.




Inscripcidn 9% DEEMPLEG

Al dar clic en la opcion a vez se ha finalizado el proceso de cargue de documentos y registros
para cada categoria, dar clic en “Guardar y continuar”

1. Seleccionar Perfil 2. Reqguisitos 3. Hesumen

Relacion de nivel académico, experiencia y soportes

1. Copiar desde la APE educacion formal
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o Volver a Tabla de Contenido e
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Finalizacion Inscripcion v/ sl

Tiulssién escakanads:

Bival Aosdamioo Tiulscdtn APE Graduado Tipo Arohivo de coparis Fecha da popla del coports
P— Eduracitn bdsiea BACHILLER 8l Aloma @ O5-03-2024 0-18

Espacializacidn Tiorica Profesional ESPECIALIZACION <] Aliemra @ [E-00-2024 918

Tecnologia TECHOLOGLA EM GESTION ADMHNISTRATI, =] Mo @ 0E-00-2024 9-18

 Formacion coplada desde mi hoja de vida de la Agencla Publica ds Empleo
Formanian calsosicnads:

Mivel Aosdamicc Tiulaokan AFE Gradusdo Tipo Amhive de coporis Fecha da oopla dal coports

Resumen de Inscripcion R E - g —

@ Experisncia tacnice reiacionada coplada desds mi noja de vida de i3 Agencla Pubiica de Empleo

Deupssitn Fecha dalinicko Feche da finallmoitn Archivo da coporte Faoha do copie dal coperie

En la pantalla de resumen se p— - s - —

p O d r é Vi S u a li Z a r e l p e rfi l @ Experiancia como docents coplada desde mi hofa de vida da la Agencla Publica ds Emplao

S e le C C i O n ad o 9 d ato S d e l u S u a- ri O 9 - Eanenm comao Inefructor sena CDFIW“S deeds ml IH'}JE e ¥ida dela Agﬂﬂ{“ﬂ PuUbdica da Eﬂ'lP|B€|

la. documentacién cargada en — e e s e
7 ¥ Capaciiacldniotros coplada desds ml hoja da vida ds 13 Agencla Publica de Emplsa

cada uno de los items . R R

ante riormente diligenciad OS y @ Idloma coplado desda mi hoja de vida de Ia Agancla Publica de Empleo

opcion de “Finalizar B o T

inscripcion”.

¥ Compatencla laboral coplada desde mi hola de vida de |3 Agencla Publica ds Empleo

Codigo Degorpoitn #Amhive de coporis Feaha de copin del soporis

Agancia Piblica da Emplac- SEMNAS Copyright. Denechas mesarsados. Repihiica de Colombia

Esin 25 un sendcio graiuln @ indsoriminado. Recusnde gue o5 un bien pobiioo, por faor haga un buen uso ol mismo ¥ promudalo



/ @

Finalizacion Inscripcion v/ sl

Finalizar inscripcion

Resumen de Inscripcion
Eaflor (a) uesarks

Al dar clic en “Finalizar inscripcion”, se visualiza la siguiente P A i R

L]
Ve n ta n a o Eni las insinsocaones. de parficipacon se mforma que el insorito que
regisire irfomacon erada o inexacta Nno confnuad en e prooeso,
50 p-Lf_Ju::_d-c: s acoones egeles Y penkikes o gue Naya g La

Apenaa Fdblica de Emplen M, mo lendes resporestulidad
algura por = olgencErmeEniD Bermones O INCTEeio que resioe o

Leer con atencion la informacion y si esta seguro de su i, v, P My el i AcmaTan

reguisilos mirmmos pors @ pedl al sl aplica, == erfenderd como

inscripcion dar clic en “Finalizar la inscripcion” de lo veraz y presentda bejo la gravedad de jurementa

Si o insoito fnaliza su I'ﬂ'lp’.’\'.‘i" = [.'Z!'rl ¥ poSlenorTmerTe e

contrario dar clic en “cancelar” y realizar los ajustes e 1k g TRsws ks sk the ehcar o
. Prooesd oE INsEmpaan
necesarios.

LEs eaguro (a) de finalizar ew Incoripsan? slino

Al dar clic en “Finalizar la Inscripcion”, el sistema le solicita
una confirmacién de finalizacion dando clic en “Aceptar” o
de lo contrario dar clic en “Cancelar”.

Al dar clic en “Aceptar” el sistema finaliza su inscripcion y
no permitira adjuntar, editar y o eliminar registros de la
inscripcion previamente realizada.

pre-ape.sena.edu.co dice

;Esta seguro de finalizar la aspiraciéon?
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Consultar Resumen de

Aspiracion

Volver a Tabla de Contenido



%ua | Agencia Publica

Finalizacion Inscripcion A DEEMPLEO

Resumen de Inscripcion Finalizada

Después de finalizar la inscripcidon, consultar en cualquier momento el estado del proceso de
inscripcion al Banco desde la siguiente opcion:

En el tablero principal de la hoja de vida, seccion “Mis oportunidades” ir a la pestafna
“Aspiraciones” y seleccionar el ID de la Inscripcion al Banco de Instructores 2025.

mrrrer [ ] T "HT] ~
Ser Agencia Pdblica ¥ Trabai
&) Eviie % DEEMPLEO i Trabejo
.
[ & ]
SoEEEREEES o e R ey kT skl T (7]
B e
..._l._l -
- _____ —
e g
e —
- e -

i LR RS




Finalizacion Inscripcion v/ sl

Servic sena  Agencia Publica
€ 5 7\ DEEMPLEO

Qlralpotd & hice CarteleraVacantes-  Banco de Instructores-

1 Usuaric -

<L

Resumen de inscripcién banco de instructores: Invitacion publica Banln SENA 2024.
Banco de Instructores

R Importante: $i desea ingresar a la funcionalidad en la que puede aceptar o rechazar una oferta de preseleccion (en cazo de que algin Centro de Formacion le
Imitacion pobics Banin SENA2024. haya enviado) debe ingresar al resumen de su inscripcion.

El sistema presenta el resumen ot Selecionads
de inscripcion con el estado en = -
el que se encuentre el N —— - _—
interesado para el proceso de =

seleccion Banco de Instructores

2025.

Mostrando registros dl 1 8 1 de un total de 1 registros Anterior D Siguiente

Resumen inscripcidn BANCO INSTRUCTORES SENA

Perfil seleccionado: SABEDORES ANCESTRALES - TURISMO

Tipo de ldentificacion Cédulz de Ciudadania Identificacion 9873543210
Nombre BANCO INSTRUCTORES SEMA Carres electronico comeoffsEna.co
MNimero de teléfono celular 3130000000 MNimero de teléfono 6017730000
Departamento de nacimienta Bogot D.C. Municipio de nacimienta Bogetd

Género Mascuiing



o
SENA

N

Agencia Publica

DE EMPLEO

Aceptacion del contrato

o Volver a Tabla de Contenido



sema | Agencia Publica

Aceptar Contrato (si el aspirante X DEEMPLEO

fue Aceptado)

En el momento en que el CF haga la
revision completa de requisitos 'y
documentacion del aspirante de acuerdo
al perfil seleccionado, y apruebe la

€ siss,

Qlralpotal 4 Inicio

Banco de Instructores
Invitacion pibica Banin SENA 2024,

Perfil Seleccionade
SABEDORES ANCESTRALES -
TURISMO

sema  Agencia Plblica

/" DEEMPLEO

Cartelera Vacanles-  Banco de Instructores -

Resumen de inscripcion banco de instructores: Invitacion publica Banin SENA 2024.

Importante: 5i desea ingresar a la funcicnalidad en la que puede aceptar o rechazar una oferta de preseleccion (en caso de que algin Centro de Formacion le
haya enviado) debe ingresar al resumen de su inscripcion.

seleccidon, el CF hara la aceptacion del o —
aspirante Yy lo pondré en el estado “en
proceso de seleccion”. e
En el modulo “resumen de inscripcion” de e sl
la Invitacion Publica BANIN SENA 2025, =

Vet gt 13 Hds il s —_r

unicamente del aspirante seleccionado, el
sistema le presentara las siguientes
opciones “Aceptar” o “Rechazar”.

Resumen inscripcion BANCO INSTRUCTORES SENA

i. .




Aceptar Contrato (si

fue Aceptado)

Si el aspirante selecciona
Aceptar, el sistema presenta el
aviso de re - confirmacion de
accion de “Cancelar” o)
“Aceptar”, si el aspirante
selecciona “Aceptar” en el
resumen de inscripcion, se
mostrara el estado al que pasa
el aspirante que es el estado
“seleccionado”.

el aspirante

Cambiar estado preseleccion

pre-ape.sena.edu.co dice

IMPORTAMNTE

\5 & la oferta de! centro; Centro Agropecuario la Granja

:E'sta sequro de continuar?
Coces

;Estd seguro?

sema | Agencia Publica

N DE EMPLEO

sena  Agencia Publica

/A DEEMPLEO

@ ) Servicio
P de Empleo

© Ir al portal # Inicio Directorio oficinas »

%) Trabajo

& Usuario ~

Resumen de inscripcién banco de instructores: Invitacién pablica Banln SENA 2024.

Banco de

Instructores Importante: Si desea i |ngresara la funcionalidad en la quecruede aceptar o rechazar

(en caso de que algun Centro de Formacion le haya envia

Invitacién pliblica Banln

una oferta cle preseleccion

o) debe ingresar al resumen de su inscripcion.

SENA 2024,
Perfil
i Buscar:
Seleccionado
SABEDORES Fecha registro accién Estado Centro Observacion Respuesta
AMCESTRALES -
TURISMO 2023/11/20 09:06:27 Tolima - Espinal - Centro Agropecuario la
Granja
W Consultar ayuda
2023/11/19 21:10:27 Tolima - Espinal - Centro Agropecuario Ia
Granja
2023/1119 21:10:15 m Tolima - Espinal - Centro Agropecuario la Cumple Perfil
Granja
2023/11/19 21:09:56 Tolima - Espinal - Centro Agropecuario Ia
Granja
202311119 20:52:H =3 No Aplica
Mostrando regisiros del 1 al 5 de un fotal de 5 registros Anterior 1 Siguiente
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Consulta de Estado del Perfil

o Volver a Tabla de Contenido



Si el aspirante selecciona el
botdn de “Ver Mas”, el sistema
presenta el aviso del resumen y
en este se indica el estado del
perfil que puede presentar los
dos siguientes estados
“Cerrado” o “Abierto”,

Si se encuentra en “Cerrado”, el
perfil desaparece para |la
busqueda  de los demas
aspirantes y solo se visualizara
para los que ya lo tengan
seleccionado.

-stado del Perfil(Ver Mas

sema | Agencia Publica

/A | DEEMPLEO

o @ n PrRT)
) Eaivic sema  Agencia Plblica s o2 :
e’ se Emﬁao 7AV DE EMPLEO l;j Trabajo

Qiralpotal  fiGo  CateleraVacantss.  Baneo deInstuctores~

PSR EEE 2 Requisitos 3. Resumen

Seleccion de perfil

Par faver selecoions un perfl de ls siguisnis lists

Banco de Instructores
Invitaion piblica Banin SENA 2024 - etapa 03

Perfil Seleccionado
(COCINA COLOMBIANA
Estado

En Proos:

@Informacién:

reselescion

W Consuitar ayuda

Sefior usuario: Tengs en euents que sdlo se permite seleccianar

inusr para mds informacidn, por favor revise detenidamente los tmrinos y

Wostrar| 10 | registres Busear
Busqueda de perfil
Cédigo 4 Mombre del perfil Departaments Municipia Centro de Formacin Municipio Caber Seleceionar perfl

Nive! Requarido: Y N

\ v Tiazn COCINACOLOMSIANA Anioguia Wedzlin Cenira de Senicios y Gestién Empresarial Waze @

Ninguna
Regional Mostrando registros del 131 1 de un total d2 1 registros Antesior EI Siguiente

Ninguna v
Cenre:

Ninguna v
Depariaments

Ninguna -
Municipio:

Ninguna v

Periies Transversales:

COCINA COLOMBIANA

Estado Perfil: Competencia laboral:
- = PREPARAR ALIMENTOS DE

ACUERDO A LA SOLICITUD DEL
CLIENTE. (EQUMNALE A LA NORMA

ErLTE NTS USNA D1 DEL MINCOMERCIO,
« M8z INDUSTRIA Y TURISMO)

Perfil: Tiempo de contratacion:

» Requisitos académicos: tecnico en « B0 Homaz

cocina. Experiencia laboral: experiencia

minima de 2 afios en preparacién de Cantidad de instructores:

alimentos .1

Fecha proyectada de inicic del -

c:urltra‘iEJ: Tipo de formacion:

. 0402024 » Formaridn para el trabajo — Virual

Municipio de cobertura:

Fecha proyectada de fin del contrato:
= Macso

= 10032024

APLICACION DE LAS ETAPAS DEL DESARROLLO DE SOFTWARE
EN LA IMPLEMENTACION DE SOLUCIONES DE TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES

-
Estado Perfilz Competencia laboral:
- =M » DESARROLLAR LA SOLUCION
DE SOFTWARE DE ACUERDOD CON

e EL DISENG ¥ METODOLOGIAS DE
C°‘1'g°_'2 DESARROLLO

Tiempa de contratacion:

=ik . 300diz

« Requisitos scademicos: TITULO
PROFESIONAL EXPEDIDO POR UNA  Canfidad de instructores:
INSTITUCION DE EDUCACION

SUPERIOR RECONOCIDA Y10 =2

AUALADA FOR EL MINISTERIO DE .
EDUCACION NAGIONAL EN Ui EEE
LICENCIATURA DEL CAMPO »  Educacién Formal - Fresencial
DISCIPLINAR DEL AREA o

RELACIOMADA DIRECTAMENTE Municigio de cobertura:

CON LAFCRMACION IMPARTIDAEN o Bogoa

LATECNOACADEMIA O TITULD EN

UN AREA DISCIPLINAR

RELACIOMADA DIRECTAMENTE

COM LAS AREAS DE FORMACION,

DE LATECNCOACADEMIA MAESTRIA

EN EL CAMPQ EDUCATIVO O -
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iMuy bien!

Usted ha completado la lectura del presente
instructivo.

Ahora podra dar inicio a su inscripcion.
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GRACIAS

Linea de atencion al ciudadano: 01 8000 910270 ﬂ ¥y O m

/ =) f ape.sena.edu.co
Linea de atencion al empresario: 01 8000 910682 @SENAComunica
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