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	PROCESO

	GESTION DEL TALENTO HUMANO

	NOMBRE DEL FORMATO

	MODELO REMISION DE INSCRIPCION A CONCURSO TRABAJADORES OFICIALES

	CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

	Pública  

	Pública Clasificada

	Pública Reservada






[bookmark: _Toc46752697]Generalidades:
1. [bookmark: _Hlk185606015]El documento tiene como fin la recepción de la inscripción de los candidatos en el proceso de selección de los Trabajadores Ofíciales en el marco del desarrollo de las convocatorias.  
2.  De este formato de hace mención en el instructivo “INSTRUCTIVO SELECCIÓN PERSONAL TRABAJADORES OFICIALES” código GTH-I-004 V04
3. El formato es diligenciado por los concursantes que se inscriben para participar en las convocatorias son quienes lo diligencian y firman para posterior radicación.
4. La frecuencia de su diligenciamiento depende cuando se da apertura a las convocatorias, las cuales no cuentan con una frecuencia estándar, toda vez que depende de las diferentes situaciones administrativas que genera las vacantes.
5. El trámite que surte el formato una vez diligenciado Es el registro de los concursantes para posterior publicación como etapa del proceso de selección.
6. Los concursantes que se inscriben para participar en las convocatorias pueden radicarlo de manera física en la oficina de correspondencia correspondiente y/o de manera virtual en la oficina de atención al ciudadano.
7. Queda en el archivo de las convocatorias en la respectiva carpeta del concursante tanto en formato físico como digital durante 6 meses posteriores a la terminación de la convocatoria.






	PROCESO

	GESTION DEL TALENTO HUMANO

	NOMBRE DEL FORMATO

	MODELO REMISION DE INSCRIPCION A CONCURSO TRABAJADORES OFICIALES

	CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN

	Pública  

	Pública Clasificada

	Pública Reservada



Ciudad y fecha




Señores
Director Regional
Nombre de la Regional Convocante del concurso
SENA 
Ciudad
Dirección


Asunto: Inscripción a concurso y entrega de documentos soporte
Convocatoria No. ____ de 20__



Respetado director regional:

De manera atenta remito el formulario de inscripción hojas 1, 2 y 3 debidamente diligenciadas y firmadas de la Convocatoria No. ___ de 20__ y fotocopia de cedula de ciudadanía al 150 %, para participar en el siguiente concurso:

	
Cargo: 
	
No. de convocatoria:

	Regional:
	Centro de formación

	
Apellidos:
	
Nombres:

	Cedula de ciudadanía N°
	De:





Así mismo, adjunto los documentos o certificaciones que acreditan mis estudios y experiencia y los relaciono a continuación:

	Documentos
	No. de folios

	Estudios
	

	Experiencia
	

	Capacitación 
	

	Cédula de ciudadanía
	

	Otros 
	

	Total folios
	





Nombre: ____________________________           Firma: ____________________________ 



No de identificación__________________


			

[bookmark: _Hlk184291481]” Apreciado (usuario, empresario, aprendiz, ciudadano, etc.), de conformidad con la establecido en la política de protección de datos del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, la finalidad y tratamiento de los datos personales requeridos a través de esta canal de atención es la gestión, prestación y personalización de nuestros servicios. Al continuar da su consentimiento para que el SENA trate sus datos personales. Para más información consulte la política en la página WEB de la entidad.
En cualquier momento podrá solicitar al SENA conocer, actualizar, rectificar y/o suprimir sus datos personales recolectados.”

















FAVOR OMITIR LA IMPRESIÓN DE ESTA PAGINA

INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO 
Formato modelo remisión de inscripción a concurso

	Nombre de la casilla o campo a diligenciar
	Instrucción
	Tener en cuenta

	Ciudad
	Ciudad en la cual le diligencian el oficio
	

	Fecha
	Fecha en la cual se remite o radica el oficio
	

	Nombre de la regional convocante                             
	Reemplace por el nombre de la regional que convoca al concurso 
	

	Ciudad
	Registre el nombre de la ciudad en la cual se encuentra ubicada la regional convocante
	

	Dirección
	Coloque la dirección de la regional convocante del concurso de acuerdo a la convocatoria
	

	Convocatoria No. ___ de 20__
	Registre en los espacios el número de la convocatoria y el año en curso
	

	Cargo
	Registre la denominación del cargo establecido en la convocatoria 
	

	No. De Convocatoria
	Registre el número de la convocatoria al cual usted se está inscribiendo
	

	Regional
	Regional que convoca el concurso de acuerdo a la convocatoria
	

	Centro de formación
	Centro en el cual se encuentra la vacante de acuerdo a la convocatoria
	

	Apellidos
	Registre apellidos completos del aspirante
	

	Nombres
	Registre nombre completo del aspirante
	

	Documento de Identidad 
	Número de cédula de ciudadanía presentada por el aspirante
	

	Número de Folios Entregados
	Registre la cantidad (número) de folios registrados en cada modalidad del ítem documentos
	

	Nombre
	Registre su nombre completo
	

	Firma
	Coloque su firma en el oficio
	Recuerde que el formulario sin firma no será aceptado en el concurso

	No documento de identificación
	Registre el numero del documento que adjunta a la inscripción
	Debe adjuntar fotocopia de documento al 150%





Control de Cambios
	VERSION
	FECHA DE ENTRADA EN VIGENTE
	NATURALEZA DEL CAMBIO

	V03
	Diciembre 2024
	Se realiza cambios de la imagen institucional y etiquetado del documento.
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